
СПРАВКА 

по итогам проверки состояния ведения 

и соблюдения единых требований при оформлении 

журнала учета работы педагога дополнительного образования в объединении. 

 

Цель проверки: 

- качество исполнения педагогами дополнительного образования должностных 

обязанностей по ведению документации: соблюдению единых требований при 

оформлении и ведении журнала учета работы педагога дополнительного образования в 

объединении, соблюдению единого орфографического режима. 

Дата проверки: 28 декабря 2020. 

Ф. И. О.           проверяющего  Счастная Ю.Н., методист МКОУ ДО ДДТ «Дарование» 

г. Белой Холуницы. 

Метод контроля: проверка журнала учета работы педагога дополнительного образования в 

объединении посредством просмотра. 

В соответствии с планом-графиком контроля на 2020-2021  учебный год и планом-

заданием по проверке состояния ведения и соблюдения единых требований    при    

оформлении    журнала учета работы педагога дополнительного образования в 

объединении,    мною, Счастной Юлией Николаевной, методистом ДДТ, 28 декабря 2020 

г. были проверены журналы учета работы педагога дополнительного образования в 

объединении в объеме 37 журналов. При проведении проверки контролировалось 

заполнение и ведение строго определенных страниц журнала в соответствии с бланком 

контроля. Результаты проверки отражены в бланке контроля. 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 

1 Учет 
посеща

емости 

и 
работы 

объеди

нения 

+ + + + + + + + + + + + + + + + + + + + + + + + 

2 Список 
обу-

чающихся 

в 
объединен

ии 

+ + + + + + + + + + + + + + + + + + + + + + + + 



 

Вывод:  
 

Проверка журналов учета работы п.д.о. творческих объединений ДДТ 

показала, что руководители т/о добросовестно относится к выполнению 

своих должностных обязанностей в части соблюдения единых требований к 

оформлению и ведению журналов. Все основные разделы заполняются в 

соответствии с требованиями. 

  

                                                                                            28 декабря 2020 г. 

 

 

Методист _____________ Ю.Н. Счастная 

 

 

 

  3 Данные о 
родителях 

и 

классном 

руководит

еле обуч-

ся 

+ + + + + + + + + + + + + + + + + + + + + + + + 

4 Список 
обуч-ся в 

объединен

ии, 
прошедши

х 

инструкта
ж по ТБ 

+ + + + + + + + + + + + + + + + + + + + + + + + 

5 Учет 
массовых 

мероприяти
й с 

обучающи

мися 
- - - - - - - - 

 

1.  

 

 

+ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

=+ 

+ + + + + - - - - + + + + - + 

6 Творческие 

достижения 
обучающих

ся - + + + - + + + + + + + + + - - - - + + + + - + 

7 Аккуратност

ь ведения 
журнала, 

наличие 

исправлени
й 

+ + ± + + + + ± ± ± + + + + + + ± + ± + ± ± + ± 

8 Годовой 

цифровой 
отчет + + + + + - + + + + + + + + + + + + + + + + + + 



 

Отметка об устранении  недостатков: 

При проведении _________20___ г. контроля за устранением недостатков, 

нарушений, выявленных при проверке соблюдения единых требований при 

оформлении и ведении журналов учета работы п.д.о. творческих 

объединений  от __________ 20 ___г., установлено: 

1. Педагоги дополнительного образования  устранили недостатки: 

___________________ 

________________________________________________________________

____________. 

2 Педагоги дополнительного образования  не устранили недостатки: 

_________________ 

________________________________________________________________

____________. 

 

_____________  20 ___ г. недостатки устранены в моем присутствии. 

 

Выводы  и рекомендации: 

По результатам повторного контроля за состоянием ведения и 

соблюдению единых требований при оформлении  журналов учета работы 

п.д.о. творческих объединений  за ненадлежащее выполнение должностных 

обязанностей в части ведения документации на совещании при директоре 

объявить замечание (устное) следующим педагогам дополнительного 

образования: ____________________________________________________ 

__________________________________________________________________

_____________. 

 

Методист: ____________  / __________________________/ 

__________ 20 ___ г.  

 

 

 

 
 


