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ПОЛОЖЕНИЕ 

о заполнении, ведении и проверке 

журнала учёта работы педагога дополнительного образования в объединении  

МКОУ ДО  ДДТ «Дарование» 

 

1. Общие положения. 

1.1.  Журнал является государственным  учётным, финансовым документом,  ведение его 

обязательно для каждого педагога дополнительного образования МКОУ ДО ДДТ 

«Дарование» (далее ДДТ). 

1.2.    Директор образовательного учреждения и методисты обеспечивают хранение 

журналов учёта работы педагога дополнительного образования. 

1.3.   Журнал учёта работы педагога дополнительного образования рассчитан на учебный 

год и ведётся в каждом объединении. 

 

2. Требования к оформлению и ведению журнала. 

2.1. Записи в журнале должны вестись регулярно, чётко, аккуратно. 

2.2. Педагог дополнительного образования ведёт журнал в строгом соответствии с 

указаниями к ведению журнала учёта работы педагога дополнительного образования в 

объединении, имеющимися на форзаце журнала. 

2.3.  Директор, методисты ДДТ дают указания педагогам дополнительного образования о 

распределении страниц журнала, отведенных на текущий учёт посещаемости 

обучающихся на год в соответствии с количеством часов, выделенных в учебном плане на 

каждую группу детского творческого объединения. 

2.4.  Педагог  дополнительного образования систематически  заполняет в конце журнала 

сведения об участии детей в массовых мероприятиях, проводимых  в ДДТ и  на базах 

школ, творческие достижения обучающихся в объединении. 

2.5.  Педагог дополнительного образования аккуратно записывает в журнал данные о 

родителях и классном руководителе обучающегося.   

2.6. Педагог дополнительного образования заполняет годовой цифровой отчёт по 

полугодиям и за год. 

 

3. Контроль за ведением журнала. 

3.1.   Директор образовательного учреждения и методисты систематически осуществляют 

контроль за правильностью ведения журнала  учёта работы педагога дополнительного 

образования. 

3.2. Замечания, предложения  по  работе объединения  заполняются директором и 

методистами ДДТ. 
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